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Per aprire il programma

Start 2 Programmi 2>( Microsoft Office =) Microsoft Office POWER POINT

[ Microsofl PowerPaint - [Presentarione]
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struttura ' - iniziale
Presentazione vuota

* Modficare ko stile des punk elenco

* Ingestare una presentanions per
leseaions & o continus

* Rggungers un bordo auna
Aoty

— area di lavoro con
LAYOUT predefinito -

Riquadro
delle
diapositive

Fare clic per inserire il titolo

Fare clic per inserire il sottctitolo

Pulsanti di
visualizzazione
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|_Riquadro delle
=01 Fare clic per inserire e note: et
oupe: [F] - S w OO A WE S-S A ===aafl | note
Dupostiva 1 d 1 - Rruttura predefinks Ttadano (aka)
Barra degli
strumenti Disegno

Come tutti i software del pacchetto OFFICE si ha
¢ La barra del titolo che indica il nome del programma

preceduto dalla sua icona predefinita, il nome del file

e Labarra dei menl e todiica Visusizza Inseris Fomata  Sbumenti  Eresentazone  Finestra 2
« La barra standard (con tutte le icone)
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« La barra di formattazione
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che ¢ simile a quella presente in word, ma con l'aggiunta di due pulsanti

¢ struttura - permette di iniziare una presentazione secondo dei modelli dati
+ nuova diapositiva = permette di inserire una nuova diapositiva
(oppure digitare CTRL M o dal mend, inserisci. )

La diapositiva é la
singola PAGINA
che compone la
presentazione

E possibile visualizzare le barre degli strumenti attive
(Visualizza = barre degli strumenti )
e inserirne ulteriori secondo le proprie necessita



Per iniziare a lavorare su una Presentazione.....

dal RIQUADRO ATTIVITA' INZIALI (finestra a destra) —

¢ possibile cliccare su sulla freccia che va verso il basso ¥

' ™% Sffice Oniine
e selezionare LAYOUT DIAPOSITIVA) .o R o
E Flquadvo stk iikdisle * Impostare una presentazione per
Guida in inea Fesecuzione a ciclo continuo
Risultati ricerca * Aggiungere un bordo a una
, diapositiva
ol * Apply a design template to your
Ricerche slides
Appunti Altro...
Huova presentazions Cerca:
Arl .‘.:ﬁll‘w;l .oorﬂvsal '. 1 n
a3 a
Esempio: "Stampare pill copie”
Aggiornamenti documenti : P cone
Loyout daposiiva | Apri e
Struttura dispositiva | powerpaint
Strubtura dispositiva - Combinazion colori PROVA
Struttura diapositiva - C strumn_presentazione
Animazicne personalizzata MAPPA_SITO
Transizione diapositiva [ Alro...

— | Crea unanuova presentazione. ..

oppure cliccando su

: Nuova presentazione ¥ X

e successivamente su PRESENTAZIONE VUOTA

_] Presentazione vuota

i) Damodello struttura

) Da Creszione guidata Contenuto. .

i8] Da presentazione esisterite. ..
Album foto. ..

T X

Si possono cosi vedere le anteprime e scegliere il
LAYOUT desiderato:

Applica layout diapositiva:

Layout testo Al
+ solo testo ——]
+ testo e contenuto (immagini, suoni, grafici ....) —_—
Convi liere il LOYOUT  modo d .
onviene scegliere | viroto in modo da -
poterio poi personalizzare autonomamente ‘._""""----.. ﬁ ‘
inserendo, all'occorrenza, utilizzande la voce —
INSERISCI nella barra del mend o, piu =l
semplicemente, la barra di DISEGNO [y | [ S

* Forme varie (linee, frecce, rettangoli e ovall)
* Caselle di festo  iosego~|ls | fome- \ N 1O 21 4l & (8] @
« Word art

* Grafici, organigrammj v

« Immagini aa clip art e file



I tre modi per PERSONALIZZARE UNA DIAPOSITIVA
1. Sfondo

2. Animazioni personalizzate

3. Transizione

LO SFONDO

Formato - Sfondo =
Riempimento sfondo
R daostva

E;d“”m !“‘"’ - - Cliccando su APPLICA

+ Cliccando su APPLICA A TUTTE

tutte le diapositive avranno lo
stesso sfondo

solo la diapositiva sulla quale si sta

_ lavorando avrd lo sfondo scelto
0 [ aomaen  Jopearvs
= BN EED
I3 Effatti di riempimento
L= Altri ol |Sfumature || Trama | Motive | Immagine
_,..--—'"'—-—-_ =
Effetttdi;iempimentn..‘/ Colori T E
) 22
L+ Cliccando su ALTRI COLORI s -
4 Colorn 20
O Preimpostato 3
si aprird la finestra dei colori _—
disponibili e si potrad scegliere il e
. Da:
singolo colore .
+ Cliccando su EFFETTI DI RIEMPIMENTO <..ccovnenne | f::-"am o
" .« N a ~ . 3 ) Orizzontabe
si aprird la finestra con la quale & possibile 5 Vartea j'
personalizzare lo sfondo con SEUMATURE (un i - Eseag:
- H . i ) Diagonale:
colore, due colori, preimpostato, o la direzione della Obsinarady , 4
O
sfumatura stessa) con una TRAMA o un MOTIVO =4
predefinito o con una “mia" IMMAGINE
._}'.,‘3... Y .?..11.. : s per _ vE
LE ANIMAZIONI PERSONALIZZATE 2
I : Sy Aggiungi effetto |
Dﬂ”ﬂ bﬂrr'cl d8| men':l, M : S Entrata » [ 3% L Comparsaimprovvisa
cliccare su i | s pewicaone: 4 Enfas » | 9 2, Dissohvenzs
PRESENTAZIONE e poi | orereomeaen ¥ Uts | s et comai
h A p (&7 Prova intervall 7% Percorsianimazione » |[2 i
selezionare e cliccare su ——— Selits ‘; AR
Impostazioni azione S. Fasce
ANIMAZIONE ¢ Combinazioni animazioni... o ‘ | 6 Rombo
PERSONALIZZATA |3L Arimazione personalizzata,.. S| E]_Prqr!d SU”G. [ X 7. Scacchiera
% Iransizione diapositiva... des-'-rq |C|. 3 8. Spirale
sl Mascondi diapositiva FINESTR A 9. veneziana
l operativa Ehrisffetti..,

SGRUNGEFE U AEMAZione.

Selezionare AGGIUNGI EFFETTO, poi si potra scegliere

Tra:
#Entrata RICORDA CORDA

) di selezionare =
»Enfasi limmagine o la scritta ’
#Uscita che vuoi animare
»Percorsi animazione prima di procedere

Ogni effetto scelto produrrd un movimento,

Permette di visualizzare 4 Permette di visualizzare la

l'anteprima delle animazioni diapositiva corrente
presenti nella diapositiva.




LA TRANSAZIONE DELLE DIAPOSITIVE

Cliccare su :
PRESENTAZIONE [ e e | ol e i  Transiione diapositva

nella barra del mend i G 3 6/ 3 [ 6| % 43 (B F | o # Ususlezs presentazione
e poi selezionare e i@ 118 =6 c s 8 |[EE|F ;|| | oot peseneone..
2 1 . 57 provaintervall
cliccare su

TRANSAZIONE
DIAPOSITIVA

4% Combinazioni animazioni. ..

S0 Animazigne personalizzata..,

Siapre quindi a destra la % Iransone dopostiva...

finestra che permette di 2l teseenddepestue

¥

impostare la fransazione
(cioe lo scorrimento della
diapositiva) o

G

Indica il modo in cui la digpositiva appare
(scorrimento di cambio paging)

Indica il tempo (lento, medio, veloce) in cui
fa diapositiva appare

Indica i possibili
effetti sonori e non,
che si possono sentire
nella transizione

Indica l'avanzamento della
diapositiva:

- con il clie del mouse oppure

+ automaticamente dopo il
tempo che si imposta

VISUALIZZARE LA PRESENTAZIONE

Sulla barra del men, cliccare e selezionare:
1. Visualizza = Presentazione

2. Presentazione - visualizza presentazione

Sulla tastiera digitare

_Applica a diapositive sdeziuuate:_
| Nessuna transizione e
. Transiziope’

F_\_tvamp-iarsa da destra
A comparsa da sinistra

| A comparsa dal basso

~
Modifica transizione
Yelocita:
|Lento -

Audio:
[Messun segnale acustico]  w

\vanzamento diapositive

[] Con un clic del mouse

Automaticamente dopo
moos 2]

I Applica a tutte le diapositive |

Presentazione




